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Порядок ведения конференции (избраны новые делегаты) 
В случае избрания новых делегатов, в последующем (до следующей отчетно-выборной конференции) делегаты избираются ежегодно. 

ПОРЯДОК
ведения конференции 
первичной профсоюзной организации ОАО «_________________»
Белорусского профсоюза работников отраслей промышленности  «БЕЛПРОФМАШ»

______________	(дата)								

Конференцию открывает председатель первичной профсоюзной организации. 
Председатель первичной профсоюзной организации ______________ФИО.

Уважаемые делегаты конференции!

_________ 20__г. состоялось заседание профсоюзного комитета первичной профсоюзной организации, на котором принято решение о проведении конференции, определены порядок выборов делегатов и норма их представительства. 
В соответствии с решением профсоюзного комитета установлена норма представительства: ___ делегат от____ членов профсоюза, а от профсоюзных групп численностью менее ____ членов профсоюза – ____ делегат.
На конференцию в соответствии с установленной нормой представительства избрано _____ делегата. Председатель первичной профсоюзной организации, его заместитель (при наличии), председатель ревизионной комиссии являются делегатами по должности в соответствии с п.4.6. Устава Белорусского профсоюза работников отраслей промышленности «БЕЛПРОФМАШ».
Таким образом, делегатами конференции являются _____ человек.
  Профсоюзным комитетом установлена правомочность и подтверждаются полномочия всех избранных делегатов.
По данным регистрации, на конференции присутствуют ______ делегатов, ________делегатов отсутствуют по уважительным причинам. Необходимый кворум (не менее 2/3 от общего количества делегатов) имеется.
Обращаю Ваше внимание, что голосование по всем вопросам повестки дня проводится удостоверениями делегатов.
Какие будут предложения по открытию конференции?
Поступило предложение открыть конференцию. Кто за это предложение, прошу голосовать. Кто за? Кто против? Кто воздержался?
Конференция объявляется открытой.

Звучат гимны Республики Беларусь и ФПБ.

Уважаемые делегаты, в работе нашей конференции принимают участие (приглашенные): 
1. ФИО (полностью) – должность; 
2. ФИО (полностью) – должность.
Для ведения конференции нам необходимо избрать президиум, секретариат (секретаря), счетную комиссию.
Количественный и персональный состав рабочих органов определяется и избирается из числа делегатов конференции.

Предлагается избрать президиум в количестве _____ человека, прошу голосовать. Кто за? Кто против? Кто воздержался? Принимается.
Персонально:
1. ФИО полностью – должность;
2. ФИО полностью – должность;
3. ФИО полностью – должность.
Не будет других предложений? Кто за предложенный состав президиума, прошу голосовать. Кто против? Кто воздержался? Принимается.

Есть предложение пригласить в президиум:
4. ФИО полностью – должность;
5. ФИО полностью – должность.
Нет возражений? Спасибо.

Прошу избранных членов президиума и приглашенных занять места в президиуме.

Необходимо избрать секретариат (секретаря).
Кто за то, чтобы избрать секретариат в количестве ____ человека, прошу голосовать. Кто против? Кто воздержался? Принимается.
Персонально:
6. ФИО полностью – должность;
7. ФИО полностью – должность.
Других предложений нет? Кто за предложенный состав секретариата, прошу голосовать. Кто против? Кто воздержался? Принимается.
Прошу секретариат приступить к исполнению своих обязанностей.

Нам необходимо избрать счетную комиссию. 
Предлагается избрать счетную комиссию в количестве _____ человек.
Кто за то, чтобы избрать счетную комиссию в количестве _____ человек, прошу голосовать. Кто против? Кто воздержался? Принимается.
Персонально:
1. ФИО полностью – должность;
2. ФИО полностью – должность;
Других предложений нет? Кто за предложенный состав счетной комиссии, прошу голосовать. Кто против? Кто воздержался? Принимается.
Избранных членов рабочих органов просим приступить к исполнению своих обязанностей.

Предлагаю поручить ведение конференции ФИО полностью.
Других предложений нет? Кто за данное предложение, прошу голосовать. Кто против? Кто воздержался? Принимается.

Далее конференцию ведет председательствующий.
На рассмотрение конференции вносится следующая повестка дня:
1. Об отчете профсоюзного комитета первичной профсоюзной организации за 20__ год.
 (Докладчик – председатель первичной профсоюзной организации ФИО)
2. Об отчете ревизионной комиссии первичной профсоюзной организации за 20___ год.
(Докладчик – председатель ревизионной комиссии ФИО)
[bookmark: _Hlk190992468]3.   Об утверждении отчета об исполнении сметы доходов и расходов первичной профсоюзной организации за 20__ год.
4.   О смете доходов и расходов первичной профсоюзной организации на 20____ год.
5.   О выполнении коллективного договора ОАО «_____» за 20___ год.
[bookmark: _GoBack]6.  О проекте коллективного договора ОАО «_____» (при необходимости) или О внесении изменений и дополнений в коллективный договор ОАО «_____» (при необходимости).
[bookmark: _Hlk190984048]4. Об изменениях в составе профсоюзного комитета первичной профсоюзной организации. (при необходимости)
5. Об изменениях в составе ревизионной комиссии первичной профсоюзной организации. (при необходимости)
6. О Фонде помощи первичной профсоюзной организации. (при необходимости).

У участников конференции есть дополнения в повестку дня? Нет.
Кто за то, чтобы утвердить повестку дня, прошу голосовать. Кто против? Кто воздержался? Принимается.

Нам необходимо утвердить регламент (порядок) работы конференции.
Есть предложение:
для доклада по первому вопросу предоставить до _____ минут;
для доклада по второму вопросу – до _____ минут; 
по другим вопросам повестки дня – до _____ минут; 	
для выступлений в прениях – до _____ минут;
для заключительного слова и ответов на вопросы – до _____ минут; 
для справок – до _____ минут;
провести конференцию в течение _____ часов.
Кто за данный регламент (порядок) работы, прошу голосовать? Кто против? Кто воздержался? Принимается.

Нам необходимо определить форму голосования: открытое или тайное. Есть предложение на конференции проводить открытое голосование. Кто за данное предложение? Кто против? Кто воздержался?
Принято решение по вопросам повестки дня проводить открытое голосование.
Приступаем к рассмотрению вопросов, внесенных в повестку дня.

1. Слово для доклада по первому вопросу – «Об отчете профсоюзного комитета первичной профсоюзной организации за 20__ год» предоставляется председателю первичной профсоюзной организации ФИО полностью.

Доклад окончен. Есть ли вопросы к докладчику?
Есть предложение заслушать отчет ревизионной комиссии и обсуждение провести сразу по двум отчетам.
Кто за это предложение, прошу голосовать. Кто против? Кто воздержался?

2. Слово для доклада по второму вопросу – «Об отчете ревизионной 
комиссии первичной профсоюзной организации за 20___ год» предоставляется председателю ревизионной комиссии ФИО полностью.

Доклад окончен. Есть ли вопросы к докладчику?

Переходим к обсуждению докладов. Просьба в своих выступлениях давать оценку работе профсоюзного комитета.

Слово для выступления предоставляется ____________________________
                                                                                                                              (фамилия, имя, отчество)
Подготовится _______________________ и т.д.
                                                       (фамилия, имя, отчество)

Поступило предложение прекратить прения. Не будет возражений? Нет.

Уважаемые делегаты! Нам необходимо дать оценку работы профсоюзного комитета.
В выступлениях вносились предложения одобрить работу профсоюзного комитета за отчетный период. 
Кто за то, чтобы работу профсоюзного комитета одобрить, прошу голосовать. Кто против? Кто воздержался? Работа профсоюзного комитета одобрена.

Есть предложение отчет ревизионной комиссии утвердить. Кто за это предложение, прошу голосовать. Кто против? Кто воздержался? Отчет ревизионной комиссии утверждается.

3. [bookmark: _Hlk190992787]Переходим к следующему вопросу повестки дня – «Об утверждении отчета об исполнении сметы доходов и расходов первичной профсоюзной организации за 20___ год».
Слово предоставляется ____________________________
                                                                                   (фамилия, имя, отчество)
Есть ли вопросы к докладчику? Нет.
Предлагается утвердить отчет об исполнении сметы доходов и расходов первичной профсоюзной организации за 20___ год. 
Кто за? Кто против? Воздержался? Принимается.

[bookmark: _Hlk190993294]4. Следующий вопрос – «О смете доходов и расходов первичной профсоюзной организации на 20___ год».
Слово предоставляется ____________________________
                                                                                   (фамилия, имя, отчество)
Есть ли вопросы к докладчику? Нет.
Предлагается одобрить постатейно смету доходов и расходов первичной профсоюзной организации на 20___ год, утвержденную ранее на заседании профсоюзного комитета. 
Кто за? Кто против? Воздержался? Принимается.

5. Следующий вопрос – «…»
И далее по повестке…. 
 
Для заключительного слова приглашаются:
ФИО полностью - должность.
Есть ли вопросы к _________ (имя, отчество)? Спасибо.

Слово предоставляется директору ОАО «_____» ФИО полностью.
Спасибо, имя отчество. 

Повестка дня конференции исчерпана.
Есть ли у участников замечания по ведению конференции? 
Есть ли вопросы к счетной комиссии? Нет.
Конференция первичной профсоюзной организации ОАО «______» объявляется закрытой.

Всем спасибо.

